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° MC w seseorang yang memandu acara

hiburan/non tormal /tidak resmi

e Pembawa \ seseorang yang memandu
Acaro acara formal /resmi
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Berorientdsi i Pelayanan Akuntabel Kompeten

Harmoms;LoyGIAddptlf Kolaboratif M C V S P e m b a W a A C a Ya

. Eenggunaan * komunikasi 2
dhasa (Tidak arah
Baku) * atur dcara
 kreativitas dan menvesuaiko\n
improvisasi tinggi

enggunaan e komunikasi 1

Pembawa »» . Eahasa (Baku) drah

Acara

* tidak perlu e atur dcard
improvisasi sudah baku
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Baik MC maupun
Pembawa Acdra

" bertanggungjawab atas )

kelancaran dan suksesnya_ //
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4 Wl f

Menyampaikan
permintaan maaf
saat
penutupan/closing
dan Mengomentari
setiap pergantian

urutan acara
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Berorientasi Pelayanan Akuntabel Kompeten
Catatan-Catatan

Harmonis;Loyal Adaptif Kolaboratif

Penjebu’can Yang
Terhormat (Yth) hanya
bagi tamu undangan
dang tertinggi
aeo(uo(ukomnga pada

sudtu adcara

Penjebutan
jabatan/kedudukan dari
unsur tamu uno(angan
yang sejenis agar
o(ikelomlookkan

(misal : forkopimca)
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Penjebutan selanjutnya
setelah Yth adalah Yang
Kami Hormati (Ykh),
bagi tamu undangan

aang berkedudukan di

dwa h yang tertinggi

Info dwal terkait dcara
harus 'ools‘ti

(4 W : what, when,
where, who)

Yang Kami Hormati
(Ykh) hanya disebutkan
sekali, selanjutnya
langsung disebutkan
nama

jabatan/keo{uo{ukannga

Pen’cingnio\ mengikuti
/b

gladi resik/bersih,
sebagai bentuk checking
secara menyeluruh
kesiapan dcara berikut
personil dan alat
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Harmonis;Loyal Adaptif Kolaboratif

Bangun komunikasi yang
baik o(engom

pengeleng dra serta
seluruh ke?engkapom
dcard, terutama
soundman

Menjaga diri dari sikap
meremehkan hal sekecil
apad pun (nggampangke,
af\ sfo(oll\ b?o?sa, gsb)g
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Catatan-Catatan

Lakukan konfirmasi
dkhir keseluruhan atur
dcara dan
kelengkapannya sebelum
acara dimulai (hari H)

Cetak susunan dacara
agar memudahkan
dalam membawakannja

(meminimalisir
kesolloll'\oln uru‘tan)
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Menjaga modal utama
sebagai seorang pemandu
acdra

(sudra, kepribaolian,
pengeto\huo\n, penampilan)

Selalu membawa alat tulis
dan kertas kosong sebagai
cadangan (apabila ada

pembakan dtur dcdra
penulisan lebih rapi dan

mudah dibaca)
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e Daffar Urutan Resmi sebagai pedoman dalam penyebutan

penghormatan berdasarkan UU NO. 9 Th. 2010

1. Bupati/Walikota

2. Wakil Bupati/Wakil Walikota

3. Mantan Bupati/Walikota dan mantan Wakil Bupati/Wakil Walikota
4. Ketua DPRD Kabupaten/Kota atau nama lainnyo

5. Wakil Ketua DPRD Kabupaten/Kota atau nama lainnya

6. Sekretaris Daerah, Komandan tertinggi TNl semua angkatan, Kepalo
Kepolisian, Ketua Pengadilan semua badan peradilan, dan Kepala
Kejaksaan Negeri di Kabupaten/Kota

/. Pemimpin partai politik di Kabupaten/Kota yang memiliki wakil di
DPRD Kabupaten/Kota
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Hamon?OVQ'AdqﬁfKO'ﬁmdr Urutan Resmi sebagai pedoman dalam penyebutan
| penghormatan berdasarkan UU NO. 9 Th. 2010

8. Anggota DPRD Kabupaten/Kota atau nama lainnya

9. Pemuka agama, pemuka adat, dan tokoh masyarakat tertentu di
Kabupaten/Kota

10. Asisten sekretaris daerah di Kabupaten/Kota, kepala badan tingkat
Kabupaten/Kota, kepala dinas tingkat Kabupaten /Kota, dan pejabat
eselon I, kepala kantor perwakilan Bl di tingkat kabupaten, ketua KPU
Kabupaten/Kota

11. Kepala instansi vertikal tingkat Kabupaten /Kota, kepala UPT instansi

vertikal, komandan tertinggi TNI semua angkatan dan kepala
kepolisian di kecamatan

Eoginr. Vit dor. Lomaribeasi Pinpinar
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Harmonis; Loyal Adagtif Kolajoratif

aftar Urutan Resmi sebagai pedoman dalam penyebutan
penghormatan berdasarkan UU NO. 9 Th. 2010

¥12. Kepala bagian pemerintah daerah Kabupaten/Kota, camat, dan

pejabat eselon |l
13. Lurah/kepala desa atau yang disebut dengan nama lain dan pejabat

eselon IV

Catatan tambahan : untuk penyebutan nomor 4, dan 6 (kecuali Sekda) bila hadir

dalam suatu acara dapat disebutkan : Jajaran “Forkopimda” (Forum Koordinasi
Pimpinan di Daerah, yg diketuai Bupati), untuk di tingkat kecamatan disebut
“Forkopimca” (Forum Koordinasi Pimpinan di Kecamatan, yg terdiri dari : Camat (sbg
Ketua), Kapolsek, dan Danramil) -> PP No. 12 Th. 2022 tentang Forum Koordinasi

. Pimpinan di Daerah

@/%Mlv Drifopot] s Lstranibingi Pirpivan.



QPIy tabel Kompet
LylAdpr!b atif

BerAKHLAK ................................................................................................................................................... .f,ﬁnuzg

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000Q0000000000000

@WM\/ Drsfotot, opne Loaribnsi Pirmpirar.




QPIy tabel Kompet
LylAdpr!b atif

BerAKHLAK ................................................................................................................................................... .f,ﬁnuzg

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000Q0000000000000

@WM\/ Drsfotot, opne Loaribnsi Pirmpirar.




bangga
elayani

to | Pelayanan Akuntabel Kompet
LylAd pthIb atif

@%&m Drsfotot, opne Eoaribnsi Pirpivrar.



